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Seuran saatua veloituksetta kaytt66n Microsoftin Non profit — portaalin ja 20 Business -kdyttdjatilia,
kaikille joukkueille on perustettu FC Saukkolan Pallo ry:n Microsoft 365 (jaljempana M365) -
organisaatioon kdyttdjatunnukset, joilla toimihenkil6t kdyttavat joukkueen sahképostia sekd M365:n
muita palveluita, kuten pilvitallennukseen ja tiedostojen jakamiseen tarkoitettuja Sharepointia ja
OneDrivea seka tekstinkdsittely- ja taulukointiohjelmia kuten Wordia ja Excelid. Muutoksen
tarkoituksena on selkeyttda seuran viestintda ja kerdta arkistoa niin viestinnan kuin muidenkin

materiaalien osalta, seka helpottaa seuran toimijoita pilvipalveluun kertyvdn tietopankin avulla.

Seuralle on perustettu tunnusten taakse pilvitallennuspalvelu Officen Sharepointiin / OneDriveen, jotta
saamme toimihenkil6iden kesken jaettua kaikille hyodyllista materiaalia; esim. ohjeita, ideoita ja
kuvamateriaalia. Sopimalla muiden toimihenkiléiden kanssa asiasta voi 1 kdyttajatunnuksen
toimihenkilokayttdja ladata myds tybasemaversiot M365- paketin ohjelmista omalle koneelleen, jos
muilla ko. joukkueen kayttdjilla ei ole siihen tarvetta. Jotta kaikilla toimihenkil6illd on yhtdldinen ja
ongelmaton padsy sahképostiin, Outlookia eli sdhképostia tulee kdyttad ainoastaan verkkoversiona,

eika sen tyOpoOytaversiota tule ottaa kayttoon, vaikka se latautuukin paketin mukana.

Sharepointin Tietopankkiin on jo tallennettu muutamia eri kansioita, jotka on jaettu kaikkien kayttdjien
kesken. Tarkoitus on, ettd aina my&ds muita joukkueita hyddyntdvaa materiaalia luotaessa ne
tallennetaan mygs yhteiseen kaytt66n, olipa sitten kyse harjoitusohjeesta, kunniakirjapohjasta tai vaikka
mainoksesta. Koska seuramme toimii vapaaehtoisvoimin, on tarkeaa tehda yhteisty6ta ja jakaa
osaamistaan muille. Kun olemme pdasseet pilvipalvelun kaytdssa alkuun, voimme
toimihenkilopalaverissa sopia pelisdantdja sen kdytdlle ja tehda niista kirjalliset ohjeet tuleville

toimihenkilGille. M365 ohjeita 16ydat linkin takaa:

Seuralta ilmestyy pian viestintdohje, johon kaikkien sahkdpostien kdyttdjien tulee tutustua. Viestimme
jatkossa seuran sahkdpostiosoitteista seuran nimissg, ja on tarkedd, ettd viestinndn muoto ja laatu
noudattavat linjaa, joka seuran nimissa voidaan allekirjoittaa. Niin viestinta- kuin M365-ohjeitakin
tdsmennetdan, kun M365:n palvelut on otettu kdytt66n ja mahdollisia ongelmia tai kysymyksia on tullut

eteen.
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HALLINTAOHJEITA JOUKKUEENJOHTAIJILLE

- Jokaiselle joukkueelle on yhdet tunnukset, joita joukkueenjohtaja hallinnoi. Joukkueen sisdisessa
paatdntdvallassa on, ketka toimihenkil6t tilida kdyttavat. Joukkueen tililla voi olla max. 3

kayttdjaa, ettei organisaation tietoturva heikenny tarpeettomasti.
- Joukkueiden tunnukset toimitetaan joukkueenjohtajalle.

- 1kayttdjatunnuksen toimihenkilokayttdja ladata myds tydasemaversiot M365- paketin
ohjelmista omalle koneelleen, jos muilla ko. joukkueen kayttdjilla ei ole siihen tarvetta. Outlookia
eli sahkopostia tulee kadyttaa ainoastaan verkkoversiona eika sita tule asentaa, vaikka se

latautuu M365-tyopdytapaketin mukana tietokoneelle.

- Jojon tulee huolehtia, etta joukkueen Microsoft 365-tilin kdyttdjat tutustuvat seuran

viestintaohjeeseen ja noudattavat ohjeistusta.

- Tiedota muita tilinkayttdjid, etta sihkoposteja ei tule poistaa postilaatikosta vaan ne tulee

arkistoida ohjeiden mukaan.

- Jojon vastuulla on vaihtaa joukkueen tilin salasana ja toimittaa se muille tilinkadyttajille

toimihenkilon vaihtuessa.

- Muita kuin alla olevia ohjeita sahkdpostien kanssa tarvitessanne tai kohdatessanne ongelmia
sahkopostien tai muiden Microsoft 365-sovellusten kanssa, ottakaa yhteytta kulloiseenkin

jarjestelman paakayttajaan.

Joukkueen M365-tilin salasanan vaihto

Klikkaa perusndkymassa oikeanpuolimmaista tilikuvaketta (kaksi kirjainta ympyrassa).
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Alla olevassa ndkymadssa klikkaa Vaihda salasana -linkkia.

Oma tili v

| R Vhteenveto

& Turvatieto

Turvatieto Salasana
O Laitteet

FC SauPa Women
@, Salasana p/ %

= women@saukkolanpallo.fi

Pida vahvi: ija ietosi Tee vahvempi tai vaihda se, jos
B3 Organisaatiot ajan tasalla. joku muu tieta sen.
@ Asetukset ja tietosuoja PAIVITA TIEDOT > VAIHDA SALASANA >
Miksi en pysty muokkaamaan? @
£ Omat sisaénkirjautumis...
= Office-sovellukset
& Tilaukset Laitteet Organisaatiot
Poista kadonnut laite kytdsts ja tarkastele Tarkastele kaikkia organisaatioita, joihin
yhdistettyja laitteitasi. kuulut.

Sy6td avautuneessa ikkunassa ensin vanha ja sitten 2 kertaa uusi salasana.

Asetukset ja tietosuoja

B

Mukauta tilisi asetuksia ja katso, miten
tietojasi kéytetaan.

NAYTA ASETUKSET JA TIETOSUOJA >

Omat
sisaankirjautumiseni

5p

ll:umm | women@saukkolanpallo.fi | ?

Vaihda salasana

Vahva salasana tarvitaan. Kayta 8-256 merkkia. Ala kayta
yleisia sanoja tai nimia. Yhdistele isoja ja pieni kirjaimia,
numeroita ja erikoismerkkeja.

Kayttajatunnus
women@saukkolanpallo.fi

Vanha salasana

Luo uusi salasana

Salasanan vahvuus

Vahvista uusi salasana

Muista lahettaa uusi salasana muille tilin kayttajille!
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KIRJAUTUMISOHIJEET
Saamillasi tunnuksilla kdytat kaikkia Microsoft 365:n palveluita; mm. sihkdpostia,

pilvitallennuspalvelua sekd Wordia, Excelid ja Powerpointia.

1. Kirjaudu sisdan saamillasi tunnuksilla Microsoftin 365 -kirjautumissivulla

2. Anna tilisi séhkodpostiosoite ja salasana.

3. Valitse Kirjaudu sisaan.

Kirjauduttuasi, mahdollisen salasananvaihtopyynndn ja Tervetuloa-ohjelman jalkeen, aukeaa alla oleva

nakyma. Klikkaa nuolen osoittamaa valikkokuvaketta.
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Ei sisaltétoimintaa
1] Jaa siséltd3 ja tee yhteisty6ta muiden kanssa. Aloita luomalla uusi tiedosto tai lataamalla

ja avaamalla vanha tiedosto.

Valikko avattuna. Tata valikkoa ja sielld toivottua sovellusta klikkaamalla paaset liikkumaan eri
sovellusten valilla. Nuolen osoittamaa Kaikki sovellukset -linkkia klikkaamalla saat auki sovellusvalikon ja
paaset kdyttamaan esim. Wordia ja muita pakettiin kuuluvia sovelluksia. Avataksesi sdhk6postin, klikkaa

ympyréityd linkkid (Outlook).
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B snarepoint B Teams .
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Kaikki sovellukset >

Ei sisaltotoimintaa
. Jaa sisaltod ja tee yhteisty6ta muiden kanssa. Aloita luomalla uusi tiedosto tai lataamalla
Tiedostot ja avaamalla vanha tiedosto.
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SAHKOPOSTI

Séhkdpostin aloitusndkyma. Siirry seuraavaksi sdhkdpostin asetuksiin klikkaamalla rataskuvaketta.
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a Outlook-mobiilisovellus on osa Microsoft 365-tilausta. Hae lataus linkki antamalla matka Puhelin numerosi
~ Kansiot
@ Saapuneet 1
@ Lahettamala suostut Microsoftlta viesti
& Luonnokset tahan numeroon. Sovelluksen hankkiminen tai kayttaminen ei edellyt lupaa. Normaali tekstiviestimaksu on
a voimassa. Microsoftin tietosuojalauseke.
B Lahetetyt

> Poistetut
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Asetusvalikko avattuna. Klikkaa Etsi Outlookin asetuksia -ikkunaan ja ala kirjoittaa allekirjoitus. Kun

valikko antaa vaihtoehdon Sahkdpostin allekirjoitus, klikkaa linkkid (kuvassa ympyroitynd).
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Sahkspostin allekirjoitus

FC SauPa padkayttaja jakoi kansion ... 1631

Saapuneet 1 FC SauPa paakayttaja
FC SauPa paakayttaja jakoi kansion kanssasi ..
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Microsoft-kirjoitusavustaja
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Lisaa suosikki
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Lahetetyt

Poistetut

Roskaposti \/

Taytd avautuneessa ikkunassa allekirjoitukselle varattu tekstiruutu. Allekirjoituksessa tulee olla

Q =8 V X D

seuraavat tiedot: Lihettdjan nimi, status joukkueessa, joukkue, seura, joukkueen sihkdpostiosoite ja

yhteyshenkilén puhelinnumero. Laita tappi kumpaankin ympyrdéityyn valintaruutuun ja paina tallenna.

Asetukset At Kirjoittaminen ja vastaaminen x
Kioitaminenja
vastaaminen Séhkapostin allekirjoitus

@ vieiset Lo teihisi

= sinkopos saaanct

B Kalenteri
Ystavalisin terveisin
Janne Jalkapallo
Joukkueenjohtaja PT0708
FC Saukkolan Pallo ry.
Puh. 0501122334|

A Henkilot

Nayta pika-asetukset

Viestien kasittely

Edelleeniaerys

Avomastet astavkset @7 () 10 Mersgonasens sutomastisest o viestebin
0 . jotka

Ryhmat

[ ) ®zua

Kirjoittamasi viestt ndyttavat oletusarvoisesti tita.

Vet myos iesan muoiiua Uus st -Kiunassa \
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Taman jalkeen poistu Asetukset- ikkunasta painamalla oikean yldkulman X-kuvaketta ja padset takaisin
alla olevaan séhkdpostin perusnakymaan, allekirjoitus tulee automaattisesti uusiin viesteihin. Uuden

viestin padset lahettamaan klikkaamalla Uusi viesti -kuvaketta.
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Huomioittehan, ettd saapuneita sihkdposteja ei tule poistaa postilaatikosta. Kdsitellyt viestit tulee

siirtdd Arkisto -kansioon joko raahaamalla tai klikkaamalla viestin pddlld Saapuneet- kansiossa hiiren oikeaa
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FC SauPa péidkayttéji
FC SauPa paakayttaja jakoi kansion ... 1631
FC SauPa paakayttaja jakoi kansion kanssasi .
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G Huomautukset

Sdhkopostista voidaan luoda edelleenlahetys toiseen (toimihenkilon omaan) séhkdpostiin. Saapuneisiin

sahkdposteihin tulee kuitenkin vastata Office 365 -sahkdpostin kautta. Seuraavalla sivulla ohjeet

D Jarjests kokous nyt

Pysy yhteydessa Outlookiin

Outlook-mobiilisovellus on osa Microsoft 365-tilausta. Hae lataus linkki antamalla matka Puhelin numerosi.

© Tarkedt  Muut Suodatin v

O FC SauPa paakayttaja
FC SauPa paakaytt
FC SauPa paakaytt: Poista

Arkistoi g

Siirra >
Kopioi >
Luokittele >
Merkitse luetuksi

Merkitse

Kiinnita

Siirré >
Ohita

Suojausasetukset >
Nayta >
Lisétoiminnot >

uudelleenldhetyksen asettamiseen.
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Sahkopostin edelleenldhetysasetus (kun halutaan ilmoitus omaan sahképostiin uudesta sdhkdpostista)

Klikkaa Outlookissa rataskuvaketta
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Avautuvassa valikossa klikkaa Etsi Outlookin asetuksia -ikkunaan ja ala kirjoittaa edelleenldhetys. Kun

valikko antaa vaihtoehdon Edelleenlahetys, klikkaa linkkid (kuvassa ympyroitynd).
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Avautuneessa ikkunassa laita tappi nuolen osoittamaan ruutuun, minka jalkeen paaset syéttamaan
ympyroityyn kohtaan sahkdpostin, johon haluat edelleenlahettda saapuvat sahkdpostit. Lisdda myds
tappi kohtaan Edelleen Idhetettyjen viestien kopiot sdilytetdan, jotta vastaaminen Outlookissa on

helppoa. Kun olet lisénnyt tiedot, paina ikkunan oikeassa alalaidassa olevaa Tallenna- painiketta.

Asetukset Asettelu Edelleenlahetys X
Kirjoittaminen ja
H tuksiste -
£ Hae asetulsista Voit | kSpostiviestisi edelleen toiseen tiliin.
B Vieiset Liitteet Ota edelleenlahetys kéyttson
= sshksposti Saannot Lahet sahkopostini edelleen osoitteeseen:
B Kalenteri Puhdista Kirjoita sahkopostiosoite
£ Henkilst Roskaposti delleenlahetettyjen viestien kopiot
Toimintojen séilytetédn
Néyta pika-asetukset T TR

Synkronoi sahksposti
Viestien kasittely
Edelleenlahetys
Automaattiset vastaukset
Sailytyskaytannot

Ryhmat
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ONEDRIVE /| SHAREPOINT

10

Nama sovellukset ovat tiedostojen tallentamista ja jakamista varten. Voit 16ytaa niista muiden kayttdjien

jakamaa materiaalia ja tallentaa sekd jakaa materiaalia itse. Kirjauduttuasi aukeaa alla oleva ndkyma.

Klikkaa nuolen osoittamaa valikkokuvaketta.

i Office

i o 2

® & 0 R & @

Hyvaa iltaa!

£ Haku

Kaikki ~ Omat viimeisimmat Jaettu  Suosikit

0D~ Nimi

Jaa sisaltod ja tee yhteisty6ta muiden kanssa. Aloita luomalla uusi tiedosto tai lataamalla

Muokattu - Jakanut -~

-
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Ei siséltotoimintaa

ja avaamalla vanha tiedosto.

Asenna Office

Suodata luettelo kirjoittamalla 57 T Lataa

Aktiviteetti -

5 e 7 (W

Valikko avattuna. Avataksesi OneDriven, klikkaa ympyréityd linkkid (OneDrive). Avataksesi SharePointin,

klikkaa nuolen osoittamaa SharePoint- kuvaketta.

Office >

Microsoft 365

3R outiook
Word Excel
@ Powerpoint OneNote
B sharcpoint  E§H Teams

Kaikki sovellul ks\

Tiedostot

A

O Haku

Hyvéa iltapéivaa!

o~ Nmi

Vlimalei Vsvtathis fiadnetnia ai unida i mit

Kaikki  Omat viimeisimmat ~ Jaettu  Suosikit

Muokattu ~ Jakanut ~

- 3
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Ei sisdltétoimintaa

Asenna Office

Suodata luettelo kirjoittamalla " T Lataa

Axtiviteetti

Jaa siséltoa ja tee yhteistyota muiden kanssa. Aloita luomalla uusi tiedosto tai lataamalla

ja avaamalla vanha tiedosto.

B e 2 W

Padset molempien sovellusten kautta SauPan kayttdjien jakamiin tiedostoihin ja voit itse jakaa

materiaalia muille. Klikkaamalla Tietopankki FC SauPa -kuvaketta ndet joukkueelle jaetun materiaalin.

OneDriven aloitusndkymd alla.

Tietopankki FC SauPa

FC SauPa padkayttija
B3 Omat tiedostot

O Viimeisimmat

8 Jaettu

& Roskakori

Pikakdytts

G
@ Hallitis TC Saupa

B communication site

Luo jaettu kirjasto

-+ Uusi v T Lataa palvelimeen v

2 Synkronoi ) Lisaa pikakuvake kohteeseen Omat tiedostot

Tietopankki FC SauPa > Tiedostot

[ Nimi v
Asiakirjapohjat
Harjoituspankki
PR-materiaali
Sisiset ohjeet
Toimenkuvakortit

Valokuvat

Muokattu

14. elokuuta

14. elokuuta

14, clokuuta

14. elokuuta

14, elokuuta

14. elokuuta

Muokkaaja

FC SauPa paskayttsja

FC SauPa paskaytaja

FC SauPa paskiyttsjs

FC SauPa paskiyttsja

FC SauPa paskayttaja

FC SauPa paskayttsja

@ Vie CSV-tiedostoon (¥ Power Apps v #§ Automatisointi v

= Kaikki asiakiat v ©
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Sharepointin aloitusndkymd alla.

SharePoint O Hae SharePointista

I~ + Luosivusto - Luo uutisjulkaisu
® Seurataan Usein kaytetyt sivustot
®
[} Tietopankki FC SauPa
Ryhma
Et seuraa mitn sivustoa
Sivuston seuraaminen tekee sen Tarkastelit tiedostoa
I6ytémisesté helpompaa. Voit aloittaa Sponsorisopim... 32 minuuttia
minké tahansa sivuston seuraamisen stten

napsauttamalla sen tahtikuvaketta.
FC SauPa paakayttaja
muokkasi kohdetta Sponso...

2/21/2020
L FC SauPa paakayttsja
Viimeisimmat muokkasi kohdetta Pelino...
6/14/2021
Tietopankki FC SauPa *
Communication site ¥

Voit luoda uutta materiaalia OneDriveen klikkaamalla ympyroitya Uusi-kuvaketta, minka jalkeen
avautuvasta valikosta padset valitsemaan, millaisen tiedoston haluat luoda. Jos haluat ladata
joukkueenne OneDriveen tiedostoja, voit tehda sen klikkaamalla nuolen osoittamaa Lataa palvelimeen -

kuvaketta ja valitsemalla haluamasi tiedoston tai kansion sen nykyisesta sijainnista.

OneDrive O Haku

= Lajittele v =~ @

FC SauPa PT1617 7 Lataa palvelimeen v L2 Synkronoi  #% Automatisointi v

B3 Omat tiedostot

O Viimeisimmat

2 Omat tiedostot

Jaettu
@ Roskakori O Nimiv Muokattu v Muokkaaja v Tiedostokoko v Jakaminen
Pikakaytts

Sivustot auttavat tydskenteleméan
ryhman projektien parissa ja
jakamaan tietoa mista tahansa, milla
tahansa laitteella. Luo tai seuraa
sivustoja, niin naet ne tassa.

Luo jaettu kirjasto

Veda tiedostot tahan

Luodessasi tiedoston voit vaihtaa sen tallennuspaikkaa halutessasi klikkaamalla ympyrdéitya linkkid ja

klikkaamalla sen jalkeen Sijainti -otsikon alla olevaa tallennuspolun linkkia.

i1 Word  Asiakirjal - Tallennettu £ Haku (Optio+U) & ()

tukset  Tarkista  Nayta  Ohje & Muokkaus v [EFl - Kommentit | A+ Kuulumisten vaihto

Tiedostonimi

Il
Il
U

‘A.k.,‘ B AN B I U 2v Av A o i=v iy v B Tylity O Haku v [T Kayid tiedostoja uudelleen | Suunnittelutyskalu
siakirja jocx = - o

Sijainti

T Fcsaupa PT1617 > Documents >

Tallenna tila

Tallennettu

0 Versiohistoria
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Tiedostojen jakaminen
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Omiin tiedostoihin ladatut tai luodut tiedostot tai kansiot eivat automaattisesti ndy muille kayttdjille.

Voit jakaa materiaalia useilla tavoilla, joista paras on tallentaminen yhteiseen Tietopankkiin. Taman voit

tehda esim. ndin: Klikkaa Omat tiedostot -luettelonakymadssa jaettavan asiakirjan kohdalla nuolella

merkittyd pistekuvaketta (ndkyy viedessasi kursorin riville asiakirjan kohdalle).

o

FC SauPa PT1617
B3 Omat tiedostot

O viimeisimmét

& Jaettu

@ Roskakori
Pikaliytts

Tietopankki FC SauPa

Luo jaettu kirjasto

+ Uusi v 0 Avaa v

Omat tiedostot

®@ [ Nimiv

© @ hsiakira.docx

& Jaa @ Kopioi linkki

R

L lataa [i] Poista =B Nimes uudelleen #%

inti v B3 Siirra

[ Kopioi

Muokattu v Muokkaaja v

Muutama sekunti sitten  FC SauPa PT1617 108kt

Tiedostokoko v

Jakaminen

Visityinen

1= Lajittele v X< 1 valittu

=v 0

Avautuvasta valikosta valitse Siirra kohteeseen ja oikealle avautuvasta lisdavalikosta valitse Tietopankki
FC SauPa.

OneDrive

FC SauPa PTI617
B3 Omat tiedostot

O Viimeisimmat

L Jaettu

@ Roskakori
Pikakaytto

Tietopankki FC SauPa

Luo jaettu kirjasto

+ Uusi v Avaa v

Omat tiedostot

[ Nimiv
© @ Asiakiria.docx

@8 “Asiakirial.doc

12 Jaa

@ Kopioi linkki

&

£ Haku

L lataa [ Poista =5 Nimed uudelleen #3

27 Siirra

) Kopioi

Muokattu v Muokkaaja v

i Avaa > :Saupa PTI617 108kt

Esikatsele < SauPa PTI617 108kt
Jaa

Kopioi linkki
Kéyttooikeuksien hallinta
Lataa

Poista

Siirra kohteeseen

Kopioi kohteeseen

Nimea uudelleen
Automatisointi >
Versiohistoria

Tiedot

Tiedostokoko v

Jakaminen

o Jaettu

Yksityinen

1= Lajittele v X 1 valittu

=v O

Taman jalkeen padset valitsemaan, mihin Tietopankin kansioon haluat tallentaa tiedoston. Jos hyvaa

kansiota ei I6ydy, voit myo6s luoda uuden kansion valitsemalla Uusi kansio -linkin.

iif  OneDrive

FC SauPa PT1617

B3 Omat tiedostot

O Vimeisimmat

L Jaettu

@ Roskakori
Pikakaytto

Tietopankki FC SauPa

Luo jaettu kirjasto

Omat tiedostot

[ Nimiv
© @ Asiakira.docx

@9 “Asiakiral docx

12 Jaa

RS

O Haku

@ Kopioi linkki | Lataa [i] Poista =D Nimea uudelleen #§ v B7 siira [ Kopioi
Muokattu v Muokkaaja v Tiedostokoko Jakaminen
4 minuuttia sitten FC SauPa PT1617 10,8 kt R Jaettu
inuuttia sitten FC SauPa PT1617 10,8 kt Yksityinen

Siirra 1kohde

@3 Asiakirja.docx

Sijainnit Tietopankki FC SauPa

Valitse kohdesijainti

Asiakirjapohjat

" Harjoituspankki
' PR-materiaali
T Sisaiset ohjeet
o Toimenkuvakortit
2 Valokuvat

B7  Uusi kansio

[ # 1aa edelleen samojen henkilsiden kanssa @

Siirra tanne
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Voit jakaa tiedoston vain tietyille henkil6ille tai joukkueille valitsemalla Omat tiedostot -
luettelondkymadssa kohdan jaa.

p il

FC SauPa PT1617 @ Avaa v 12 Jaa @ Kopioilinkki  Lataa [i] Poista =B Nimeauudelleen #% i v B Siirra [ Kopioi 1= Lajittele v X Tvalittu = v @

B Omat tiedostot

O Viimeisimmat
Omat tiedostot

£ Jaettu
& Roskakori [ Nimiv Muokattu v Muokkaaja v Tiedostokoko ¥ Jakaminen
Pikakaytts © @Y “Asiakina.docx B i Avaa > 1SaupaPTI617 108 kt £ Jaettu
[Cetonanihicsarie @) “Asiakirja1.docx Esikatsele © Saupa PT1617 108 kt Yisityinen
Luo jaettu kirjasto Jaa
Kopioi linkki

Kayttsoikeuksien hallinta
Lataa

Poista

Siirra kohteeseen

Kopioi kohteeseen

Nimes uudelleen
Automatisointi >
Versiohistoria

Tiedot

Avautuvassa Laheta linkki -ikkunassa kirjoita sdhk&postiosoite tai valitse kdyttdjd ja paina Laheta.

Liheta linkki

tie]
Q Tietopankki FC SauPa
TietopankKIFCSauPa@saukiolanp...
Q Taloushallinto
Taloushallto@saukkolanpalo

O Etsi hakemistosta

@ &

Alla linkkejd, joissa yleisid ohjeita OneDriven kdytt66n. Huomioithan, etta osa ohjeista saattaa olla
ristiriidassa taman ohjeistuksen kanssa. Tallaisessa tapauksessa noudatathan seuran omaa ohjeistusta.

Voit opiskella OneDriven kayttda katsomalla ohjeet linkin takaa: https://support.microsoft.com/fi-
fi/office/onedrive-videokoulutus-1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132

Yhteiskdyttd-ohjeet: https://support.microsoft.com/fi-fi/office/yhteiskdytt6-onedrivessa-586df57b-fdae-
439c-ae5b-71cbesbbod4c
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